                                                                                     Приложение 1

                                                                               к Административному регламенту по         

                                                                                   предоставлению муниципальной услуги

                                                                                  «Перевод жилого помещения в нежилое                 

                                                                                  помещение или нежилого помещения в            

                                              жилое помещение»
	                                                              Главе администрации Качугского МО, городское поселение                 

                                                            ________________________                                             _____

                                                   (Ф.И.О.)

                                                           от ________            ____             __________________            _

                                                               (Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя, руководителя юридического                      

                                                              ___________________________________________________ 

                                                               лица (органа государственной власти, органа местного самоуправления) с указанием

                                                               ___________________________________________________

                                                                должности, представителя (полностью), наименование юридического лица
                                                               ___________________________________________________

                                                                                              (органа государственной власти, органа местного самоуправления) 
                                                               ___________________________________________________ 

                                                               почтовый адрес,  телефон, электронный адрес 

                                                               ___________________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
           о переводе жилого помещения в нежилое помещение
               или нежилого помещения в жилое помещение
от _____________________________________________________________________________________

(указывается собственник жилого (нежилого) помещения либо собственники

_______________________________________________________________________________________

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух или более лиц)

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

    Примечание.  Для  физических  лиц  указываются  фамилия, имя, отчество, реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность (серия, номер, кем и когда выдан),  место  жительства,  номер  телефона; для представителя физического лица   указываются:   фамилия,   имя,   отчество  представителя,  реквизиты доверенности,   которая   прилагается  к  заявлению.  Для  юридических  лиц указываются:   наименование,  организационно-правовая  форма,  адрес  места нахождения,  номер  телефона,  фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять  интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

    Место нахождения жилого (нежилого) помещения:

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Примечание.    Указывается   полный   адрес:   поселение,  улица,  дом, корпус, строение, квартира, подъезд.

    Прошу  (просим)  перевести  жилое (нежилое) помещение, расположенное по адресу: _______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________,

в нежилое (жилое) помещение.

    Дополнительно  сообщаю  (сообщаем),  что  право  собственности на жилое (нежилое) помещение, расположенное по адресу: ________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________,

правами других лиц не обременено, что подтверждается ______________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Примечание. Перечисляются подтверждающие документы: справки и т.д.

    Для использования помещения в качестве нежилого (жилого) требуются:

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Примечание.   Указываются   работы,  выполнение  которых  необходимо  в соответствии с проектом (переустройство, перепланировка, иные работы), либо делается отметка о том, что выполнение таких работ не требуется.

    Обязуюсь (обязуемся):

- осуществить  ремонтно-строительные  работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

-  обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ   должностных   лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
- осуществить работы в установленные сроки.

    При  использовании  помещения  в  качестве  нежилого  (жилого) обязуюсь (обязуемся)   обеспечить   соблюдение   требований  пожарной  безопасности, санитарно-гигиенических,     экологических     и     иных     установленных законодательством  требований,  в  том  числе  требований  к  использованию нежилых помещений в многоквартирных домах.

    Подписи лиц, подавших заявление:

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, подпись)

                                                                                                   "____" _____________ 201_ г. 
                                                                                №______ от «____»_________20__ г. 
 ____________________/_______________________/

                                                                               (подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление) 
К заявлению прилагаются следующие документы:

1)___________________________________________________________________________________
      (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на
_____________________________________________________________________________________
 переводимое помещение на ___ листах);

2) план переводимого помещения с его  техническим   описанием   на ______листах (в случае, если переводимое помещение является жилым,  технический паспорт на ______ листах, кадастровый паспорт жилого помещения  на ______листах (в случае если технический паспорт выдан в установленном   порядке после 1 июля 2008 года);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
4) проект (проектная документация) переустройства и (или)  перепланировки переводимого помещения (в случае,      если     переустройство    и  (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) на _____ листах и (или)  перечень иных работ на _____ листах;

5) иные документы: ______________________________________________________
               (доверенности, выписки из уставов и др.)
Подписи лиц, подавших заявление:

 

___________________           ________________________________________________________             

     (подпись заявителя)                                                   (расшифровка    подписи заявителя)

«_______»_____________ 20__ г. 

                (дата)
 ___________________           ________________________________________________________             

       (подпись заявителя)                                                  (расшифровка    подписи заявителя)                        
 «_______»_____________ 20__ г.
                (дата)
 ___________________           ________________________________________________________             

     (подпись заявителя)                                                   (расшифровка    подписи заявителя)

«_______»_____________ 20__ г. 

                (дата)
 ___________________           ________________________________________________________             

     (подпись заявителя)                                                   (расшифровка    подписи заявителя)

«_______»_____________ 20__ г. 

                (дата)
                                                                                     Приложение 2
                                                                               к Административному регламенту по         

                                                                                   предоставлению муниципальной услуги

                                                                                  «Перевод жилого помещения в нежилое                 

                                                                                  помещение или нежилого помещения в            

                                              жилое помещение»
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о приемке выполненных ремонтно-строительных работ
   переустройства и (или) перепланировки помещения и (или) иных работ
от _____________________________________________________________________________________

(указывается собственник жилого (нежилого) помещения либо собственники

_______________________________________________________________________________________

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух или более лиц)

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

    Примечание.  Для  физических  лиц  указываются  фамилия, имя, отчество, реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность (серия, номер, кем и когда выдан),  место  жительства,  номер  телефона; для представителя физического лица   указываются:   фамилия,   имя,   отчество  представителя,  реквизиты доверенности,   которая   прилагается  к  заявлению.  Для  юридических  лиц указываются:   наименование,  организационно-правовая  форма,  адрес  места нахождения,  номер  телефона,  фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять  интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения помещения: ____________________________________________________________
                                                             (указывается полный адрес: поселение,  улица, дом, корпус, строение, ________________________________________________________________________________________                        

квартира(комната))
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
Прошу принять выполненные ремонтно-строительные и (или) иные  работы_______________________
________________________________________________________________________________________
   (переустройства, перепланировки, переустройства и перепланировки, иные работы - нужное указать)
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________ переводимого помещения, занимаемого на основании__________________________________________ 

________________________________________________________________________________________
   (права собственности)
________________________________________________________________________________________  К заявлению прилагаются следующие документы:
1) копия технического паспорт после проведения  переустройства   и  (или) помещения и (или) иных работ на ______ листах;
2) документы - основания об изменении установленных сроков     проведения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения и (или) иных работ в случае изменения сроков проведения работ на ______ листах;
3) проект (проектная документация) переустройства и (или)  перепланировки помещения с внесенными изменениями на _____ листах;
4) иные документы: _______________________________________________________________________
                                                                        (доверенности, выписки из уставов и др.)
Подписи лиц, подавших заявление:

 ___________________    ________________________________________«_______»____________ 201_г.

 (подпись заявителя)                                 (расшифровка    подписи заявителя)                                       (дата)
 ___________________ _____________________________________  «_______»____________ 201_г. (подпись заявителя)                                  (расшифровка    подписи заявителя)                                        (дата)
 ___________________    ________________________________________«_______»____________ 201_г.

(подпись заявителя)                                   (расшифровка    подписи заявителя)                                       (дата)          
 ___________________    ________________________________________«_______»____________ 201_г. (подпись заявителя)                                   (расшифровка    подписи заявителя)                                        (дата)
                                                                                     Приложение 3
                                                                               к Административному регламенту по         

                                                                                   предоставлению муниципальной услуги

                                                                                  «Перевод жилого помещения в нежилое                 

                                                                                  помещение или нежилого помещения в            

                                              жилое помещение»
ФОРМА 
УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

(Утв. Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 г. N 502)
                       Кому________________________________                          . 

                            (фамилия, имя, отчество - для граждан;                                             

                                                         _________________________________________________

                                                                    полное наименование организации -                                                   

                                                         _________________________________________________

                   для юридических лиц)         
                      Куда _____________________________________________ 
                 (почтовый индекс и адрес заявителя

                                                                     __________________________________________

                                      согласно заявлению о переводе)              

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение

.                                  Администрация Качугского МО, городское поселение                              .

(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев, представленные в соответствии с п. 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации,  документы о переводе помещения, общей площадью____ кв. м, находящегося по адресу: р.п. Качуг, ул.                                                                                      .                                                    
.                                                                                                                                                                     .
(наименование улицы; корпус (владение, строение), № дом, кв)

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в   целях   использования помещения 

(ненужное зачеркнуть)

в качестве                                                                                                                                                   .

                 (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

_____________________________________________________________________  ____________________________________________________________________,

РЕШИЛ (Постановление главы администрации Качугского МО, городское поселение от «____»_________201_ г. № ____):

                    (наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а) перевести из  жилого (нежилого) в  нежилое (жилое) без предварительных условий;

                            (ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в  нежилое  (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

1. ________________________________________________________________________________; (перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения или иных необходимых работ по реконструкции, ____________________________________________________________________________________________________реставрации помещения)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________2. обустройство парковочных мест, установка дорожных знаков, путей подъезда и выезда с автостоянки.        

    2. Отказать в переводе указанного    помещения    из    жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

___________________________________________________________________________________
(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

И.о. главы администрации Качугского МО,

городское поселение                    ________________          Е.И.  Зуев       .    
(должность лица, подписавшего уведомление)                                                                 (подпись)                                   (расшифровка подписи)

"_______" ___________ 201__ г.

М.П.

                                                                                     Приложение 4
                                                                               к Административному регламенту по         

                                                                                   предоставлению муниципальной услуги

                                                                                  «Перевод жилого помещения в нежилое                 

                                                                                  помещение или нежилого помещения в            

                                              жилое помещение»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение», не предусматривающего  проведение переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения


                                                       Приложение 5
                                                  к Административному регламенту по предоставлению                 

                                                  муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в        

                                                       нежилое помещение или нежилого помещения в жилое                           

                                                       помещение»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение», предусматривающего  проведение переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения


Обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги администрации Качугского МО, городское поселение





Проверка надлежащего оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплектности представленных заявителем документов 








Документы, предусмотренные п.32 Административного регламента представлены заявителем самостоятельно в полном объеме 








Требуется направление запроса в порядке межведомственного взаимодействия





Запрос и получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в порядке межведомственного взаимодействия (максимальный срок – 5 дней)








Проверка соответствия заявления и представленных документов требованиям действующего законодательства (20 дней)





Представленные документы соответствуют требованиям действующего законодательства, административного регламента 








Представленные документы не соответствуют требованиям действующего законодательства, административного регламента








- Подготовка проекта постановления о переводе помещения, уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) (10 дней).


-Выдача уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) (3 дня).








- Подготовка проекта постановления, уведомления об отказе в  переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) (10 дней).


- Выдача уведомления об отказе в  переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) (3 дня)








Направление письменного отказа в регистрации заявления на письменное заявление заявителя (2 дня)





Регистрация  заявления (2 дня)





Обследование помещения с выездом на место (5 дней)





Обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги администрации Качугского МО, городское поселение





Проверка надлежащего оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплектности представленных заявителем документов 








Документы, предусмотренные п.32 Административного регламента представлены заявителем самостоятельно в полном объеме 








Требуется направление запроса в порядке межведомственного взаимодействия





Запрос и получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в порядке межведомственного взаимодействия (максимальный срок – 5 дней)








Проверка соответствия заявления и представленных документов требованиям действующего законодательства (20 дней)





Представленные документы соответствуют требованиям действующего законодательства, административного регламента 








Представленные документы не соответствуют требованиям действующего законодательства, административного регламента








Оформление  акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства (перепланировки) (5 дней)





Отказ  в выдаче акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства (перепланировки) помещения (3 дня)








Направление письменного отказа в регистрации заявления на письменное заявление заявителя (2 дня)





Регистрация  заявления (2 дня)





Приемка завершенного переустройства (перепланировки),  


обследование помещения с выездом на место (5 дней)





Оформление постановления  о переводе помещения, уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)  с  проведением работ по переустройству (перепланировке) помещения (10 дней)





Работы выполнены в соответствии с проектом перепланировки (переустройства) 








Работы проведены не в соответствии с проектом перепланировки (переустройства)  (переустройства) 








Выдача заявителю акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства (перепланировки) помещения (3 дня).  
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