Приложение 1 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

 






      «Присвоение адреса объектам         

                                                                                          недвижимости»
	                                                              Главе администрации Качугского МО, городское поселение                 

                                                            ________________________                                             _____

                                                   (Ф.И.О.)

                                                           от ________            ____             __________________            _

                                                               (Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя, руководителя юридического                      

                                                              ___________________________________________________ 

                                                               лица (органа государственной власти, органа местного самоуправления) с указанием

                                                               ___________________________________________________

                                                                должности, представителя (полностью), наименование юридического лица
                                                               ___________________________________________________

                                                                                              (органа государственной власти, органа местного самоуправления) 
                                                               ___________________________________________________ 

                                                               почтовый адрес,  телефон, электронный адрес 

                                                               ___________________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИСВОЕНИИ АДРЕСА
индивидуальному жилому дому, квартире в жилом доме, зданию, строению

    Прошу присвоить (уточнить) адрес объекту недвижимости_____________________________

_________________________________________________________________________________                     

                             (объект адресации: индивидуальному жилому дому, зданию, _________________________________________________________________________________,

строению  и т.д.)

расположенному__________________________________________________________________
                                                  (местоположение объекта адресации)
_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

на земельном участке с кадастровым номером _________________________________________

_________________________________________________________________________________

Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю.  
__________________________

                                                                                                                                  (подпись заявителя)
____________________/_______________________/

                                                                                      (подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление) 
Приложения _______ документов: 

· копия   паспорта/копия   документа   о   государственной   регистрации юридического лица/копия   документа   о   государственной   регистрации индивидуального предпринимателя;

· доверенность  с  копией  паспорта  уполномоченного  лица   (в   случае  делегирования полномочий);

· копии   правоустанавливающих   документов   в    отношении    объектов недвижимости (договор дарения, купли-продажи, свидетельство о государственной регистрации права и т.д.) (при наличии);

· технический паспорт на жилое помещение, здание, строение, сооружение (при наличии); 

· выписка из реестра муниципальной собственности (при присвоении адреса объекту, находящемуся в муниципальной собственности).

                                                             "____" _____________ 2012 г. ______________________ 

                                                                                                                                                                (подпись)  
                                                                                      №______ от «____»_________20__ г. 
                                                                                                                             (дата и номер принятия заявления)                                              
	Приложение 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги "Присвоение адреса объектам недвижимости"


	                                                              Главе администрации Качугского МО, городское поселение                 

                                                            ________________________                                             _____

                                                   (Ф.И.О.)

                                                           от ________            ____             __________________            _

                                                               (Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя, руководителя юридического                      

                                                              ___________________________________________________ 

                                                               лица (органа государственной власти, органа местного самоуправления) с указанием

                                                               ___________________________________________________

                                                                должности, представителя (полностью), наименование юридического лица
                                                               ___________________________________________________

                                                                                              (органа государственной власти, органа местного самоуправления) 
                                                               ___________________________________________________ 

                                                               почтовый адрес,  телефон, электронный адрес 

                                                               ___________________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИСВОЕНИИ АДРЕСА 

земельному участку

    Прошу присвоить (уточнить) адрес объекту недвижимости       земельному участку________   
площадью  _______________________________________________________________________                     

с кадастровым номером ____________________________________________________________,

(при наличии)

расположенному__________________________________________________________________                 

                                                     (местоположение объекта адресации)

_________________________________________________________________________________
для ______________________________________________________________________________

(цель использования земельного участка)

_________________________________________________________________________________

Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю.  
__________________________

                                                                                                                                  (подпись заявителя)
____________________/_______________________/

                                                                                      (подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление) 
Приложения _______ документов: 
· копия   паспорта/копия   документа   о   государственной   регистрации юридического лица/копия   документа   о   государственной   регистрации индивидуального предпринимателя;

· доверенность  с  копией  паспорта  уполномоченного  лица   (в   случае  делегирования полномочий);

· копии   правоустанавливающих   документов   на земельный участок (свидетельство на право собственности на землю, пожизненного наследуемого владения, свидетельство на  право бессрочного (постоянного) пользования земельным участком, акт органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка), свидетельство о государственной регистрации (при наличии);

· документ, описывающий границы земельного участка (схема расположения земельного участка, проект границ земельного участка, межевой план земельного участка);

· документ, подтверждающий постановку на кадастровый учет земельному участку (при наличии);

· копии   правоустанавливающих   документов на жилое помещение, здание, строение, сооружение (договор дарения, купли-продажи и т.д.), свидетельство о государственной регистрации (в случае присвоения адреса земельному участку, находящегося в фактическом пользовании заявителя, на котором расположены здания, строения, сооружения). 

                                                "____" _____________ 2012 г. ______________________ 

                                                                                                                                                                (подпись)  

                                                                                       №______ от «____»_________20__ г. 
                                                                                                                  (дата и номер принятия заявления) 
Я __________________________________________________________________          

паспорт __________________________________________________________________ даю согласие администрации Качугского МО, городское поселение осуществлять обработку моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес) в целях выдачи разрешения на строительство (реконструкцию), для чего разрешаю совершать в отношении моих персональных данных сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Срок действия согласия - на время, необходимое для предоставления муниципальной услуги.  

_________________________ 

                                                                                                       (подпись) 

 

Подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление  
Приложение 3 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объектам недвижимости» 

Блок-схема административных процедур 

 

 

 
Приложение 4 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объектам недвижимости» 

 

Форма жалобы  

_____________________________________________ 
                                                                                             (наименование должностного лица, которому адресована жалоба) 
от _____________________________________________ 
(ФИО заявителя, представителя) 
Жалоба ______________________ 
на решение, действие (бездействие) 
Я, _________________________________________________________________________________,  
(ФИО заявителя), место жительства: 

_______________________________________________________________________________, 
(индекс, город, улица, дом, квартира, офис, адрес эл.почты, номер телефона) 

подаю жалобу от имени ______________________________________________________________ 
(своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)

на решение, действие (бездействие) __________________________________________________
                                                                 (должность, ФИО сотрудника учреждения,  наименование учреждения) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии), основания, по которым обжалуется решение, действие (бездействие), требования заявителя, доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения, сотрудника учреждения)  
Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы: 

1. _____________________________________________________________________________________ 
 

2. _____________________________________________________________________________________ 
Ответ прошу направить по адресу:____________________________________________________ 
 

	
	

	ФИО __________________________________________ 

_______________________________________________ 
	 

	дата выдачи ____________________________________ 
	подпись 

	контактный телефон _____________________________ 

 
	 


дата  
 

 

Обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги администрации Качугского МО, городское поселение





Проверка надлежащего оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплектности представленных заявителем документов (2 дня)








Документы, предусмотренные п.32 Административного регламента представлены заявителем самостоятельно в полном объеме 








Требуется направление запроса в порядке межведомственного взаимодействия





Запрос и получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в порядке межведомственного взаимодействия (максимальный срок – 5 календарных дней)








Проверка соответствия заявления и представленных документов требованиям действующего законодательства.(5 дней) 





Представленные документы соответствуют требованиям действующего законодательства, административного регламента 








Представленные документы не соответствуют требованиям действующего законодательства, административного регламента








 Подготовка и согласование проекта постановления о присвоении адреса объектам недвижимости. (5 дней)


.








-Подготовка и согласование проекта отказа в подготовке и выдаче постановления о присвоении адреса объектам недвижимости.


- Выдача отказа в подготовке и выдаче постановления о присвоении адреса объектам недвижимости. (5 дней)








Подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления адреса (8 дней)








Обследование территории объекта адресации с выездом на место (2 дня)








 Регистрация адреса объектов недвижимости в Адресном реестре земельных участков, зданий и сооружений на территории Качугского МО, городское  поселение (2 дня)


.








Выдача постановления о присвоении адреса объектам недвижимости (1 день)








5

